
开具党委介绍信、党群印章刻制、更换等证明办理流程图

办理单位形成加盖单位公章的《情况说明》，提交机要室

机要室审核《情况说明》

符合要求，即时办理

办理单位新章刻好后，须将旧章交至机要室封存

机要室统一将旧章移交至档案馆


